Procedura w sprawie $wiadectw i arkuszy ocen

w oparciu o wydruki z dziennika elektronicznego MobiReg

1. Swiadectwa.

1. W terminach ustalonych w kazdym roku szkolnym nauczyciele przedmiotow gtéwnych we
wspotpracy z kierownikami sekcji (z wyjgtkiem sekcji przedmiotéw ogdlnomuzycznych) przygotowuja
elektroniczne wersje Swiadectw oraz przekazujg je kierownikom do wydruku.

Przekazanie plikéw (format .pdf) nastepuje z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.
2. Wydruku swiadectw dokonujg kierownicy sekcji we wspotpracy z sekretariatem.

3. Wydrukowane swiadectwa sg opieczetowywane i podpisywane przez wskazane osoby —
nauczycieli oraz Dyrektora Szkoty. W razie nieobecnosci nauczyciela podpisu dokonuje kierownik
wiasciwej sekcji lub inny nauczyciel wskazany przez Dyrektora Szkoty.

Il. Arkusze ocen.

1. Arkusze ocen sg zaktadane kazdemu uczniowi po przyjeciu do szkoty, zgodnie z wpisem do ksiegi
uczniéw.

2. Wydruku stron tytutowych arkuszy (str. 1) — dokonuje sekretariat we wspodtpracy z kierownikami
sekcji.

3. Wydrukdw kolejnych stron dokonujg kierownicy sekcji.

4. W kolejnych latach szkolnych kolejne strony arkuszy sg dofgczane do wczesniejszych. Zatgcznikami
do arkuszy sg protokoty egzaminéw, wg. obowigzujgcych przepiséw.

5. Arkusze ocen sg podpisywane przez kierownika sekcji.



